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Persontransporter

Instruktion —

Sahar fyller du i bestallningsblanketten

Bestallningsblanketten for persontransporter finns pa
Stockholm.se/EF.

Fyll i blanketten elektroniskt sa att informationen blir tydlig och latt
att lasa for den som ska hantera bestéllningen.

Bestallningar som ska skickas till utbildningsforvaltningen minst
fem (5) arbetsdagar fore dnskat startdatum:

- Nya bestallningar

- Bestaende andring i grundbestallning

- Avslut av resor

E-postadress till utbildningsférvaltningen:
skolskjuts@edu.stockholm.se

Bestallningar som ska skickas/meddelas direkt till utférande
leverantor:

- Tillfélliga &ndringar

- Av- och pabokningar

- Bestéllningar av lovresor (skolskjuts under lov) ska skickas till
utforande leverantor senast tva (2) veckor fore lovet

Tillfalliga bestallningar

Utbildningsfarvaltningen beviljar fran och med VT21 endast
andringar av tillfalliga resor som &r skolrelaterade.

Vill vardnadshavaren gora en andring med anledning av att
resenaren ex har ett lakarbesok sa kommer det inte godkéannas.
Vardnadshavaren maste istéllet avboka resan och sjalv hamta sitt
barn.

For att en bestallning ska kunna hanteras av
utbildningsforvaltningen behdver blanketten vara korrekt ifylld och
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innehalla alla relevanta uppgifter om resenaren och de aktuella
resorna.

| det fall en bestéllningsblankett ar ofullstandigt ifylld returneras
den till skolan for komplettering/rattelse, och bestallningen maste
darefter pa nytt skickas in till utbildningsforvaltningen.

Hér beskrivs de olika delarna i bestéllningsblanketten och vilken
information som ska anges i de olika falten. Under varje bild foljer
en beskrivande text.

ID:

Datum:

- 1D, ange leverantorens resenarsid om sadant finns, annars
l&mnas faltet tomt

- Datum, ange det datum som bestallningen skickas in

|:| Ny |:| Andring |:| Lovresor |:| Avslut

- Har anges med ett kryss om bestéllningen avser:
Ny - En ny resenar
Andring - Bestdende andring i en grundbestillning
Lovresor - Skolskjuts under skollov
Avslut - Samtliga resor avslutas for enskild resenar

Efternamn: Farnamn (tilltalsnamn) Persannummer, 10 siffror

Hemadress (H) Kontaktperson: Telefonnummer:

Postnummer Postadress. Portkod

- Samtliga uppgifter om resenaren sasom efternamn,
fornamn (endast tilltalsnamn), personnummer, hemadress
(H), kontaktperson och telefonnummer.

Skola/verksamhet (S/V): Kontaktperson: Telefonnummer:

Adress: Postnummer Postadress:

- Samtliga uppgifter om skola/verksamhet (S/V) sasom
verksamhetens namn, adress, kontaktperson, telefonnummer
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Fritids (F) Kontaktperson: Telefonnummer

Adress: Postnummer: Postadress:

- Samtliga uppgifter om fritids (F) sdsom verksamhetens
namn, adress, kontaktperson, telefonnummer.

Korttidshem/alternativ adress (K/A) Kontaktperson: Telefonnummer:

Adress: Postnummer: Postadress:

- Samtliga uppgifter om korttidshem/alternativ adress
(K/A) sdsom verksamhetens namn, adress, kontaktperson,
telefonnummer.

Giltighetstid fro.m Giltighetstid t.o.m:

D Jamna veckor D Udda veckor

- Giltighetstid fr.o.m., ange det datum (forsta dag) fran nar
bestallningen/andringen ska borja gélla.
Ange i formatet AAMMDD

- Giltighetstid t.o.m., ange det datum (sista dag) som resorna
géller enligt denna bestallning. Ange i formatet AAMMDD

- Jamna veckor, ange har med ett kryss ifall bestallningen
géller endast jamna veckor.

- Udda veckor, ange hdr med ett kryss ifall bestéllningen
géller endast udda veckor.

Fordonskrav

Ja Nej

Kan aka personbil I:l D
Behover aka buss |:| |:|
Beviljad ensamakning |:| |:|

- Fordonskrav, ange om resenaren kan aka personbil eller
om resenaren behdver aka med buss/specialfordon.
Ange aven om resenaren ar beviljad ensamakning.
(Det ar olika taxa for personbil och buss/specialfordon, och
beviljad ensamakning &r en tillaggstjanst som debiteras extra

enligt géallande prislista)

Samtliga rutor behdver vara ikryssade med ett Ja eller Nej.
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Hjalpmedel Ja Nej

Rollator

Rullstol, manuell

Rullstol, eldriven

Elmoped
(promenadscooter)

Bamvagn

O 0|0 000
O00/0O0/800

1 medakande/assistent

Hjalpmedel, ange har om resenaren har nagot hjalpmedel
med sig sdsom t.ex. rollator eller rullstol, samt om resenéren
har en medakande t.ex. personlig assistent eller ledsagare.

Samtliga rutor behdver vara ikryssade med ett Ja eller Nej.

Krav pa utrustning Ja  Nej

Balteskudde 1
Liggande transport/bar | [_] | []
Dubbelbemanning || []
Trappklattrare |:| l:l

Krav pa utrustning, ange har om resenaren &r i behov av
nagon sarskild utrustning i fordonet sasom t.ex. balteskudde
eller trappklattrare. (Liggande transport, dubbelbemanning och
trappklattrare ar tillaggstjanster som debiteras extra enligt
gallande prislista)

Samtliga rutor behdver vara ikryssade med ett Ja eller Nej.

Medgivande Ja Nej

OK att lamna I:l I:l
resendren ensam?

Medgivande, ange ”Ja” om fOraren kan l&mna av resenéren
utanfor fordonet utan att nagon tar emot (dvs. kréaver inte
hand till hand 6verlimning). Ange ”Nej” om reseniren
kraver hand till hand 6verlamning vid fordonet.
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Veckodag

Tur
aker fran

Medf

Pa plats
Aker till | Medf | klockan

(Lamnas)

(Retur | e
aker fran

Hamtas
klockan

Aker till

Medf

Mandag

Tisdag

Onsdag

Torsdag

Fredag

Lérdag

Sondag

- Veckodag, ange pa raden for respektive veckodag dar resor

ar aktuella. For veckodag utan resor lamnas raden tom.

- Tur aker fran, ange var resenaren aker ifran: H, S/V, F
eller K/A.

- Medf, ange om resendren har behov av medfdljning fran tur-
adressen, vilket innebar att foraren hdmtar resenaren i
hemmet/inne pa verksamheten. Detta maste tydligt anges
med ett kryss har i bestallningsblanketten for att medféljning
ska utforas. (Medféljning &r en tillaggstjanst som debiteras extra
for varije tillfalle enligt gallande prislista. Medféljning ar inte
aktuellt for skolornas del da det enligt stadens
skolskjutsanvisningar ar vardnadshavarens och skolans ansvar
att méta upp/félja eleven till fordonet)

- Akertill, ange var resenaren aker till: H, S/V, F eller K/A.

- Medf, ange om resendren har behov av medféljning till
verksamheten, vilket innebar att féraren da foljer med
resenaren in. Detta maste tydligt anges med ett kryss har i
bestéllningsblanketten for att medfoljning ska utforas.
(Medféljning &r en tillaggstjanst som debiteras extra for varje

tillfalle enligt gallande prislista. Medféljning ar inte aktuellt for

skolornas del da det enligt stadens skolskjutsanvisningar ar
vardnadshavarens och skolans ansvar att mota upp/folja eleven

till fordonet)

- Paplats klockan (Lamnas), ange vilken tid som resenaren

ska vara framme “pd plats” pa sin verksamhet.

(Det ar leverant6ren som planerar resorna och utifran detta
meddelar resendr/anhérig om aktuell tid for hamtning)




Stockholms
stad

Information
Sida 6 (7)

Retur aker fran, ange var resenaren aker ifran: H, S/V, F
eller K/A.

Medf, ange om resenaren har behov av medféljning fran tur-
adressen, vilket innebar att foraren da hamtar resenéren i
hemmet/inne pa verksamheten. Detta maste tydligt anges
med ett kryss hér i bestallningsblanketten for att medféljning
ska utforas. (Medféljning &r en tillaggstjanst som debiteras extra
for varije tillfalle enligt gallande prislista. Medféljning ar inte
aktuellt for skolornas del da det enligt stadens
skolskjutsanvisningar ar vardnadshavarens och skolans ansvar
att méta upp/félja eleven till fordonet)

Hamtas klockan, ange vilken tid som resenéren ska hdmtas
vid sin verksamhet.

Aker till, ange var resenaren ker till: H, S/V, F eller K/A.

Medf, ange om resendren har behov av medféljning till
hemmet/korttids etc., vilket innebér att foraren da foljer med
resenaren till dorren. Detta maste tydligt anges med ett kryss
hér i bestallningsblanketten for att medféljning ska utforas.
(Medféljning ar en tillaggstjanst som debiteras extra for varje
tillfalle enligt géllande prislista. Medféljning ar inte aktuellt for
skolornas del da det enligt stadens skolskjutsanvisningar ar
vardnadshavarens och skolans ansvar att mota upp/félja eleven
till fordonet)

Ovriga upplysningar, har anges om nagot sarskilt behéver
meddelas till leverantdren och/eller foraren.

T.ex. om ett separat schema for korttidsvistelse finns bifogat
till grundbestallningen eller om enhetspersonal inte far gora
nagra tillfalliga andringar i resorna.

Vid vaxelvard &r det viktigt att ange vilka veckor (t.ex. v.3,
v.7,v.11 osv.) som resor ska ske, sa att detta framgar tydligt.
Vid andring som avser ett uppehall i resandet under en
begransad tid, sa ar det viktigt att ange har om den ordinarie
grundbestallningen ska fortsétta att galla efter sista datum
for uppehallet.
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Marmn:

Bfrecs

Postnr postadrass:

Talafommummar

E-nostadress

_ I

- Samtliga uppgifter om skola/fritidshem, for- och
efternamn, adress, telefonnummer samt e-postadress.

Vid fragor om bestallningar kontaktar ni utbildningsforvaltningen
E-post: skolskjuts@edu.stockholm.se
Telefon: 08-508 33 980 (bemannad pa vardagar kl. 08-11)
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